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Informe: 7 01  mayo 2026 31 mayo 2026

Objeto del Contrato

"E| Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para Departamento de Admisién de la Direccién de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

» Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
a) Brinde atencion a los usuarios en el proceso de ingreso y correcta entrega de documentos de contratacion. -

b) Brinde apoyo en la revision y andlisis de cuarenta y uno (41) expedientes que ingresan al Departamento de
- Admision para convocatorias internas y externas.

c) Brinde apoyo en la revision y validacion de los expedientes que ingresan al Departamento de Admisién conforme
a los requisitos establecidos para cada renglon presupuestario.

d) Brinde apoyo en la adecuada logistica y programacién de entrevistas y evaluaciones de los candidatos
participantes de convocatorias internas o externas, a través del Sistema Informatico de Administracion de Recursos

d Humanos -SIARH-.

e) Brinde apoyo en la elaboracion de informes y reportes requeridos por la Direccion de Recursos Humanos.
f) Brinde apoyo en la redaccion de documentos, como oficios, conocimientos, entre otros.

g) Brinde apoyo para la optimizacion de controles de registro, digitalizacion y resguardo de la correspondencia
enviada y recibida por el departamento de Admision. '
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